SO Y TE TINH BINH PINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TTYT HUYEN PHU CAT Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 487 /QP-TTYT Phu Cét, ngay 23 thang 8 nam 2024
QUYET PINH

Veé viée Ban hanh Quy dinh vé sir dung ho so' bénh &n;
Quy trinh tiep nhan, kiem tra va lwu trir ho so' bénh an

GIAM POC TRUNG TAM Y TE HUYEN PHU CAT

Can cir Ludt Kham bénh, chita bénh sé 15/2023/QH15 ngay 09/01/2023;

Can cir Thong tu s6 53/2017/TT-BYT ngay 29/12/2017 cua Bo Y ,té’ quy
dinh ve thoi han bdo qudn ho so, tai liéu chuyén mon nghiép vu nganh y te;

Can cir Thong ar s6 32/2023/TT-BYT ngay 31/12/2023 ciia B6 Y té quy
dinh chi tiet mot so diéu cua Ludt Kham bénh, chira bénh;

Can cir Quyét dinh so 1895/1997/BYT-OP ngay 19/9/1997 ciia Bg trucng
Bo Y té vé Quy ché bénh vién;

Can cir Quyét dinh so 2696/0P-UBND ngay 22/8/2022 ciia UBND tinh
Binh Dinh vé viéc Quy dinh chitc nang, nhiém vu, quyén han va co cau to chirc
cua TTYT huyén Phu Cat;

Theo dé nghi ciia Treong Phong Ké hoach-Nghiép vu-Diéu dwéng Trung
tam Y te huyén Phu Cat.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 12 Quy dinh vé str dung hd so
bénh &n; Quy trinh tiép nhan, kiém tra va luu trir hd so bénh an tai Trung thm Y
té huyén PhU Cét (c6 phu luc kém theo).

Piéu 2. Phong Ké hoach -Nghiép vu-Biéu dudng chu tri phdi hop voi cac
khoa, phong, tram y té lién quan cd trach nhiém to chirc trién khai, kiém tra,
gidm sat viéc thuc hién Quy dinh va Quy trinh nay.

Piéu 3. Quyét dinh c6 hiéu luc thuc hién ké tir ngay ky. Cac khoa, phong,
Phong kham da khoa khu vic Cat Minh, Tram y té x4, thi trin va c& nhan lién
quan cin ct Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhin: —KT.GIAM POC
_Lanh dao TTYT; 7 _WHRQ GIAM POC
- Nhu Didu 3; RUNG TANNZ

- Luu: VT, KH-NV-DBD.

ran Hiru Tai



Phu luc 1
SOY TE TINH BINH DINH  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TTYT HUYEN PHU CAT Poc lap - Tw do - Hanh phuc

QUY PINH VE SU DUNG HO SO BENH AN
(Ban hanh kem theo Quyer dinh so: 487 /OD-TTYT, ngay 23 thang 08nam 2024)

1. Ngudi bénh diéu tri ndi tr, diéu tri ndi tra ban ngdy va diéu tri ngoai
tra phai duogc lap, cap nhat ho so bénh an.

H6 so bénh an duogc 1ap bang ban gidy hodc ban dién tir ¢6 gia tri phap 1y
nhu nhau. Mau hd so bénh 4n va mau ban tom tit hd so bénh an theo Thong Tu
s6 32/2023/TT-BYT ngay 31/12/2023 ctia Bo Y té quy dinh chi tiét mot sd diéu
cua Luat kham bénh, chira bénh.

2. Ho6 so bénh an phai dugc luu trir va giit bi mat theo quy dinh ctia phap
luat; truong hop hd so bénh an thude pham vi bi mat Nha nudc thi thuc hién
theo quy dinh cta phap luat vé bao vé bi mat Nha nude. Viéc luu trit hod so bénh
an duogc thuc hién theo quy dinh cua phap luat vé luu trit.

3. Viéc khai thac hd so bénh an dang trong qua trinh diéu tri duge thuc
hién nhu sau:

- Hoc sinh, sinh vién, hoc vién, nghién ctru vién cua cac co so nghién ciu,
co sO dao tao, ngudi hanh nghé, ngudi truc tlep tham gia diéu tri ngudi bénh
dugc doc nhung chi dugc sao chép khi ¢6 sy dong ¥ cia khoa diéu trj.

- Nguoi hanh nghé cua co sé khac duge doc, sao chép khi co sy dong ¥
cua lanh dao don vi va doc, sao chép tai khoa diéu tri.

4. Viéc khai thac hd so bénh an da hoan thanh qué trinh diéu tri va duoc
chuyén luu trit dugc thuc hién nhu sau:

- Pai dién co quan quan 1y nha nudc vé y té, co quan diéu tra, vién kiém
sat, toa 4n, thanh tra chuyén nganh y té, to chiic giam dinh phap y, phap y tim
than, ludt su cua nguoi bénh duogc tiép can, cung cép hd so bénh an dé thuc hién
nhiém vu theo quy dinh cua phép luat co6 lién quan;

- Hoc sinh, sinh vién, hoc vién, nghién ctru vién ctia cac co s& nghién ctru,
co sO dao tao, nguoi hanh nghé trong co s¢ kham bénh, chita bénh dugc muon
ho so bénh 4n tai chd dé doc hodc sao chép phuc vu cho viéc nghién ctru hoac
cong tac chuyén mén k¥ thuat khi co sy dong ¥ cua lanh dao TTYT.

- Pai dién co quan bao hiém x3 hoi, co quan giai quyét bdi thudng nha
nude duge muon hd so bénh an tai chd dé doc, ghi chép hodc dé nghi cép ban
sao phuc vu nhi€ém vu dugc giao khi c6 su déng y cua lanh dao TTYT.



- Nguoi bénh hodc nguoi dai dién cua nguodi bénh thudc mot trong cac
truong hop sau day dugc doc, xem, sao chup, ghi chép hd so bénh an va dugc
cung cip ban tom tit hd so bénh an khi c6 yéu ciu bang van ban:

+ Nguoi dai dién theo uy quyén va nguoi dai dién theo phap luat cua
nguoi bénh theo quy dinh cua B luat Dan su;

+ Nguoi dai dién theo phép luat cua phap nhan theo quy dinh cua B luat
Dan su hodc nguoi dugc phap nhan phan cong ma phdp nhan dé chiu trach
nhiém quan 1y, chdm s6c, nudi dudng ngudi bénh theo quy dinh cua B luat Dan
Su.

- Nguo1i dai dién cua nguoi bénh thuoc mot trong cac truong hop sau day
dugc cung cap ban tom tat ho so bénh an khi c6 yéu cau bang van ban:

+ Nguoi do nguoi bénh 1a ngudi thanh nién ty lya chon.

+ Nguoi dai dién theo phap luat cia phap nhan theo quy dinh ctia BS luat
Dan sy hodc nguoi dugc phap nhan phan cong ma phap nhan do chiu trach
nhiém quan 1y, chdm soc, nu6i dudng nguoi bénh theo quy dinh cua B luat Dan
Su.

Céc dbi tugng néu trén khi str dung thong tin trong hd so bénh an phai giir
bi mat va chi dugc sir dung ding muc dich nhu da dé nghi véi co sé kham bénh,
chita bénh.



Phu luc 02
SOY TE TINHBINHBINH ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TTYT HUYEN PHU CAT Péc lap - Tw do - Hanh phtc

’ _ Quy TRINH .
Tiép nhan, kiem tra va luu trit ho so bénh an
(Ban hanh kem theo Quyet dinh so: 487 /OD-TTYT, ngay 23 thang 08ndam 2024)

|. MUC PiCH

Quy dinh thdng nhét qua trinh tiép nhan, kiém tra va luu trir ho so bénh an
dicu tri noi tru, ngoai trd da ra vién.

Il. PHAM VI AP DUNG

Ap dung ké tir ngay ky ban hanh dbi véi cong tac tiép nhan, kiém tra va luu
trit hd so bénh an diéu tri noi trd, ngoai trd da ra vién tai cac khoa 1am sang,
Phong kham da khoa khu vyc Cat Minh va Tram y té x4, thi trin thuoc Trung
tam Y té huyén Phi Cat.

111. TAI LIEU VIEN DAN
- Luat Kham bénh, chita bénh sb 15/2023/QH15 ngay 09/01/2023;

- Thong tu s6 31/2021/TT-BYT ngay 28/12/2021 cia BJ truong BO Y t&
vé viéc Quy dinh hoat dong diéu dudng trong bénh vién;

- Thong tu s0 32/2023/TT-BYT ngay 31/12/ 2023 ciia Bo Y t€ quy dinh chi
tiét mot so di€u cua Luat kham bénh, chira bénh;

- Quyét dinh s0 1895/1997/BYT-QDP ngay 19/9/1997 ciia B§ truong B Y
té vé Quy ché bénh vién.

IV. THUAT NGU VA TU VIET TAT
1. Giai thich thuat ngir

2. Tir viét tat

- BS: Bac si

- CLS: Can lam sang

-CN: Chu nhat

- PDT: Piéu dudng trudng

- HSBA: Hb so bénh an

- KH-NV-BD: Ké hoach-Nghiép vu-biéu dudng
- NB: Ngudi bénh

V.NOQI DUNG QUY TRINH



1. So' @6 quy trinh tiép nhan, kiém tra va lwu trir HSBA ra vién

TT TréCh Cac bwoc thuc hién N@i dung thuc hién
nhiém
1. Nguoi bénh ra vién trong vong 24
gio, khoa diéu tri phai tong két HSBA
theo quy chg;
2. Khoa 1am sang kiém tra HSBA day
du thong tin theo quy dinh.
Khoa HSBA ra vien 3. Pong dau giap lai HSBA.
1 | diéutri Khoa tur kidm tra, 4. HSBA ra vién dd hoan chinh dugc
hoan tit HSBA chuyén vé Phong KH-NV-BD:
- Khong qua 03 ngay d6i voi NB ra
vién trong ngay lam viéc;
- Khong qua 05 ngiy doi v6i NB ra
vién ngay nghi (thr 7, CN, L¢, Tét).
5. Ghi va ky vao s6 tra HSBA.
v 1. Nhan HSBA do céc khoa diéu trj
. tra;
Nhan va kiém tra e
¢ HSB: 2. Tién hanh kiém tra HSBA:
Nhan vién - Dat: khi HSBA khong thiéu chit ky,
Quan ly day du thong tin. Thyc hién cac budc
HSBA Tra lai khoa luu trir tiep theo.
2 thuge X - Khong dat: khi HSBA thiéu chit ky,
Phong nham thong tin...:
KH-NV- N C i
. + Thu thap c&c théng tin thiéu sot.
bD Khong dat bat Téng hop, bao 1anh dao phong.
+ Trd HSBA vé khoa diéu trj (ghi vao
s0).
1. Vao sb luu tri:
il - Ghi s6 luu trit vao s6 va HSBA gidy.
- M4 héa s luu trix trén phan mén.
2. Trinh phé Giam dbc phu trach
L chuyén mén ky duyét HSBA.
Nhan vién 5 Ao LR h %
Quin Iy 3. Hang tyan Pon,g op sO luong
HSBA Quy HSBA ra vién va so6 luong HSBA tra
3 thude trinh theo tung khoa bao Lanh dao phong
Ph(‘J(r.: luu trix KH-NV-DD. Ngay 05 hang thang
KH-N\g/- HSBA tong hop so lugng HSBA ra vién va
BD tra cua thang trudc theo tung khoa,

lam van ban bao cao.
4. Sap xép va luu trir HSBA theo tung
khoa.

5. Bao quan HSBA theo ding quy
dinh.




1. Van chuyén HSBA dén kho luu trit.
Nhan vién 2. Thoi gian luu trit HSBA:
uan ly } : ) y
QHSBAy Thoi gian lu trit NB tir VOI{g. 30 nam
4 thuée HSBA - NB tam than: 20 nam
Phong - Tai nan lao dong, tai nan sinh hoat:
KH-NV- 15 nam
bD ns s A \
- Noi trd, ngoai tra thong thuong: 10
nam

2. Dién giai luu do

2.1. Khoa diéu tri

Ngudi bénh ra vién trong vong 24 gio, khoa diéu tri phai hoan tat cac
HSBA theo quy ché.

- Piéu dudng truéng khoa/diéu dudng hanh chinh ¢é nhiém vu tong két ho
so bénh an. Kiém tra HSBA day du thong tin va dong dau giap lai.

- Dua HSBA [én B9 phan luu trit thudc Phong K& hoach-nghigp vy-bicu
dudng de tra, ghi so lugng va ky vao so tra HSBA. Thoi gian chuyén tra HSBA
ra vién den Bo phan luu trir dugc quy dinh cu thé nhu sau:

+ Khong qua 03 ngay ddi véi NB ra vién trong ngay lam viéc;

+ Khong qua 05 ngay ddi véi NB ra vién ngay nghi (tht 7, CN, L&, Tét).

+ Riéng bénh &n tir vong phai nop vé phong Ké hoach-Nghiép vu-biéu
dudng trong vong 24h ké tur lic NB tir vong.

2.2. Tiép nhdn va kiém tra HSBA: Nhan vién quan Iy HSBA thudc phong
KH-NV-DD.

Tién hanh tiép nhan, kiém tra, ra soat ho so bénh an theo quy dinh.

+ Néu HSBA dat: Nhan vién quan ly HSBA thyc hién quy trinh luu tri.

+ Néu HSBA Kkhéng dat:

- Nhan vién quan Iy HSBA tién hanh ghi chi phén sai s6t va bao véi diéu
dudng truong khoa d6 bo sung hoac tra HSBA ve khoa va ghi 106i sai lai. Neu la
I6i nghiém trong thi bao lanh dao phong KH-NV-DD dé xac nhan.

- Nhan vién quan ly HSBA c6 trach nhiém thu hoi HSBA 15i tra vé khoa,
dong thoi kiém tra HSBA theo quy dinh.

2.3. Thei gian khdic phuc hé so bénh dn khéng dat

Thoi gian khac phuc HSBA trong vong 36 gio (trir ngay nghi 18) ké tir thoi
diém nhan thong bao dé hoan chinh va tra HSBA vé nhan vién quan ly HSBA.
Néu khoa diéu tri chua khic phuc 15i va nop ‘Ve phong KH-NV-bD hodc phong
KH-NV-DD thong bao nhung khong nhan ve dé khac phuc thi s& bao cao lanh
dao, trir diém thi dua.

- Néu ngudi bénh dugc didu tri tai nhiu khoa, khoa dieu trj trudc c6 trach
nhiém hoan tat HSBA c6 du chir ky truéc khi chuyén khoa. Néu trong HSBA




con ¢6 nhimg diém khong phi hop, khoa diéu tri cudi (khoa cho NB ra vién) c6
trach nhiém:

+ B0 sung, hoan chinh nhimg diém khong phi hop néu ndi dung do thudc
pham vi cua khoa diéu tri cho NB ra vién;

~ + Thong béo cho céc khoa diéu tri lién quan bo sung, hoan chinh nhiing
diém khéng phu hgp néu noi dung d6 thudc pham vi ctia khoa diéu tri trudc;

+ Khi hét thoi gian yéu cau khac phuc HSBA chua dat, HSBA s& duoc
khoa cho NB ra vién tra vé phong Ké hoach-Nghiép vu-biéu dudng, cac diém
khéng phu hop thuoc khoa nao thi khoa do6 s€ chiu trach nhiém.

- Cudi tuan, Phong Ké hoach-Nghiép vu-Piéu dudng thong béo sé6 HSBA
chua dat ,yéu cau, so HSBA tra cham tadi cac khoa 1am sang va bao cdo Lanh dao
va d¢ xuat bién phap xu ly.

- Ngay 05 hang thang nhan vién Quan 1y HSBA tong hop s6 lugng HSBA
ra vién va tra caa thang lién trudc theo tirng khoa, lam van ban bao cao.

2.4. Nh@p soé lwu tri

Sau khi kiém tra xong HSBA dat, nhan vién Quan Iy HSBA tién hanh luu
trir Ghi so6 luu trir vao s6 va HSBA giay. Ma hoa so luu trir trén phan mén.

2.5. Trinh ky, duyét HSBA, tién hanh lwu triv

- Nhan vién quan ly HSBA trinh Ph6 Giam ddc phu trach chuy@n mén ky
duyét.

- Nhan vién quan ly HSBA tién hanh sap xép HSBA vao ké duoc danh sé
luu trit theo khoa va nam.

- Riéng bénh an tir vong dugc luu trit kho riéng phan loai HSBA theo
khoa va nam.

- Van chuyén HSBA dén kho luu trit. Thoi gian luu trir HSBA:

+ NB tir vong: 30 nam

+ NB tam than: 20 nim

+ Tai nan lao dong, tai nan sinh hoat: 15 nam

+ NOoi t‘rL'l, ngoai tri thong thuong: 10 nam. )

2.6. Ho so b¢nh an dii thoi gian lwu trit nhan vién Qudn 1y HSBA lam ke
hoach hity héo so bénh dn trinh linh dao phé duyét va tien hanh hiy HSBA
theo dung quy dinh.
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