
SỞ Y TẾ TỈNH BÌNH ĐỊNH      CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

 TTYT HUYỆN PHÙ CÁT               Độc Lập – Tự Do – Hạnh phúc 

 

     Số: 154/TB-TTYT                           Phù Cát, ngày  01 tháng 8 năm 2023 
 

THÔNG BÁO 

Về việc phân công nhiệm vụ lãnh đạo Trung tâm Y tế 

 
 

 I. Nguyên tắc chung: 

 1. Phó Giám đốc Phụ trách Trung tâm Y tế là người đứng đầu Trung tâm 

Y tế, chịu trách nhiệm trước Hội đồng nhân dân, Ủy ban nhân dân huyện và Sở 

Y tế về lĩnh vực bảo vệ, chăm sóc sức khỏe nhân dân trên địa bàn huyện. 

 2. Phó Giám đốc Trung tâm Y tế là người giúp Phó Giám đốc Phụ trách 

chỉ đạo một số mặt công tác, được Phó Giám đốc Phụ trách Trung tâm Y tế phân 

công, trực tiếp chịu trách nhiệm trước Phó Giám đốc Phụ trách, đồng thời trước 

Sở Y tế và Chủ tịch UBND huyện về công tác được phân công. Khi Phó Giám 

đốc Phụ trách vắng mặt, Phó Giám đốc là người được ủy nhiệm điều hành các 

hoạt động của Trung tâm Y tế. 

 3. Phó Giám đốc chịu trách nhiệm triển khai công tác đã được phân công 

và báo cáo kết quả với Phó Giám đốc Phụ trách. 

 4. Khi gặp vấn đề phức tạp vượt quá phạm vi giải quyết, Phó Giám đốc 

xin ý kiến Phó Giám đốc Phụ trách hoặc đưa ra bàn bạc chung trong Ban Chấp 

hành Đảng bộ trước khi giải quyết. Để các quyết định của Phó Giám đốc Phụ 

trách được ban hành, đảm bảo nội dung và đúng thời hạn, Phó Giám đốc có 

trách nhiệm đóng góp ý kiến trước đó. 

 5. Đối với các đề án, chương trình công tác thuộc diện lãnh đạo Trung 

tâm Y tế xem xét và quyết định thì Phó Giám đốc Phụ trách phân công nhiệm 

vụ, chỉ đạo các phòng chức năng, các bộ phận có liên quan chuẩn bị nội dung để 

trình Ban Giám đốc. 

 6. Khi đi công tác, dự họp, hội nghị tùy theo tính chất công việc, lãnh đạo 

Trung tâm Y tế sẽ phân công lãnh đạo phòng chức năng và chuyên viên có liên 

quan chuẩn bị nội dung và cùng tham dự. 

 7. Trưởng, Phụ trách các bộ phận trực thuộc Trung tâm Y tế khi đi công 

tác, đi dự hội nghị với các ngành, các cấp phải xin phép lãnh đạo Trung tâm Y 

tế, nêu rõ mục đích và nội dung công tác, khi kết thúc phải báo cáo với đồng chí 

lãnh đạo Trung tâm Y tế phụ trách lĩnh vực có liên quan. Trong báo cáo phải 

nêu rõ: kết quả công việc đã giải quyết, các việc cần làm tiếp và những kiến 

nghị. 

 

 



 II. Phân công cụ thể: 

 1. Bác sỹ Trần Thúc Khả – Phó Giám đốc Phụ trách Trung tâm Y tế 

 1.1 Chịu trách nhiệm quản lý chung. 

 1.2 Trực tiếp chỉ đạo các mặt công tác sau: 

 - Chính trị tư tưởng, xây dựng Đảng và bảo vệ chính trị nội bộ. 

 - Triển khai thực hiện quy chế dân chủ trong đơn vị. 

 - Công tác Tổ chức cán bộ, đào tạo, Thi đua khen thưởng, Kế hoạch tài 

chính, Cải cách hành chính, Phổ biến giáo dục pháp luật, Bảo hiểm Y tế. 

 - Tham gia các Ban chỉ đạo: Phòng chống tội phạm; Phòng chống thiên tai 

và tìm kiếm cứu nạn; Phòng chống dịch khẩn cấp; Quân dân y kết hợp; Hội 

đồng nghĩa vụ quân sự huyện; An ninh, quốc phòng và các Ban chỉ đạo khác 

thuộc trách nhiệm của Giám đốc Trung tâm Y tế cấp huyện. 

 - Hợp tác Quốc tế. 

 1.3 Trực tiếp theo dõi chỉ đạo các bộ phận trực thuộc: 

 - Phòng Tổ chức - Hành chính. 

 - Phòng Tài chính - Kế toán. 

 - Phòng Kế hoạch - Nghiệp vụ và Điều dưỡng. 

 - Phòng Dân số - Truyền thông và Giáo dục sức khỏe. 

 - Trực tiếp sinh hoạt Đảng cùng với Chi bộ II (phòng Tổ chức - Hành 

chính, Tài chính - Kế toán). Sinh hoạt chuyên môn với phòng Kế hoạch - 

Nghiệp vụ và Điều dưỡng. 

 1.4 Chủ tịch các Hội đồng của đơn vị:  

 - Hội đồng chuyên môn Bảo vệ sức khỏe cán bộ trung cao. 

 - Hội đồng khám sức khỏe nghĩa vụ quân sự. 

- Hội đồng thuốc và Điều trị. 

 - Hội đồng khoa học kỹ thuật. 

 - Hội đồng Thi đua Khen thưởng - Kỷ luật. 

 - Hội đồng sáng kiến khoa học kỹ thuật. 

 - Hội đồng xét nâng bậc lương, phụ cấp theo lương. 

 - Hội đồng quản lý chất lượng bệnh viện. 

 - Hội đồng Điều dưỡng. 

 - Hội đồng Kiểm soát nhiễm khuẩn. 

 1.5 Phụ trách khối điều trị. 

 1.6 Trực tiếp chỉ đạo các mặt công tác: 

 - Khám chữa bệnh, nâng cao y đức. 

 - Y dược học cổ truyền; Chính sách quốc gia về Y Dược học cổ truyền. 

 - Chỉ đạo tuyến và chuyển giao kỹ thuật. 



 - Trưởng ban vì sự tiến bộ phụ nữ. 

 - Quy tắc ứng xử của viên chức và người lao động làm việc tại Trung tâm 

Y tế; Kế hoạch “Đổi mới phong cách và thái độ phục vụ của nhân viên y tế 

hướng tới sự hài lòng của người bệnh”.  

 1.7 Thực hiện các nhiệm vụ khác do UBND huyện và Sở Y tế giao hoặc 

ủy quyền; 

 2. Dược sỹ Mai Xuân Trình – Phó Giám đốc Trung tâm Y tế: 

 2.1 Phụ trách khối Dự phòng – Y tế xã, thị trấn. 

Trực tiếp theo dõi và chỉ đạo các Trạm y tế xã, thị trấn. 

 2.2 Tham gia các Hội đồng: 

 - Hội đồng thuốc và điều trị. 

 - Hội đồng Khoa học kỹ thuật của Trung tâm Y tế. 

 - Hội đồng quản lý chất lượng bệnh viện. 

- Hội đồng Thi đua Khen thưởng - Kỷ luật. 

 - Hội đồng sáng kiến khoa học kỹ thuật. 

 - Hội đồng xét nâng bậc lương, phụ cấp theo lương. 

 - Hội đồng thanh lý tài sản. 

 - Trưởng ban Phòng chống thiên tai, thảm họa. 

 - Các hoạt động phối hợp với Hội Đông Y, Hội Điều dưỡng, Hội Khoa 

học kỹ thuật, Hội Chữ thập đỏ… 

 - Phối hợp Bảo hiểm xã hội về công tác Bảo hiểm y tế. 

 - Các nhiệm vụ khác theo sự phân công của Phó Giám đốc Phụ trách 

Trung tâm Y tế. 

 2.3 Trực tiếp chỉ đạo các mặt công tác: 

 - Y tế dự phòng, phòng chống các bệnh xã hội và HIV/AIDS, phòng 

chống dịch. 

 - Các Chương trình Mục tiêu Y tế - Dân số 

 - Vệ sinh an toàn thực phẩm. 

 - Bộ tiêu chí Quốc gia về y tế xã. 

 - Truyền thông giáo dục sức khỏe. 

 - Y tế học đường. 

 - Công tác Dược và TTBYT. 

 - Xây dựng gia đình, làng, khu phố văn hóa – sức khỏe. 

 3.3 Trực tiếp theo dõi các bộ phận: 

 - Khoa Kiểm soát bệnh tật, HIV/AIDS, Y tế công cộng, Dinh dưỡng và 

An toàn thực phẩm. 

 - Các khoa Xét nghiệm; Dược-TTB-VTYT, Hội đồng kiểm nhập thuốc. 



 - Các Chuyên khoa lẻ thuộc hệ dự phòng. 

 - Trực tiếp xét công nhận và cho thôi nhiệm vụ đối với nhân viên y tế thôn 

trên địa bàn. 

 - Trực tiếp sinh hoạt cùng Khoa Kiểm soát bệnh tật, HIV/AIDS, Y tế công 

cộng, Dinh dưỡng và An toàn thực phẩm. 

 - Hội Chữ thập đỏ; Các Hội và Tổ chức Đoàn thể. 

 3.4 Tham gia các chương trình, dự án: 

 - Các dự án, chương trình mục tiêu phòng, chống một số bệnh xã hội, 

bệnh dịch nguy hiểm; đảm bảo chất lượng vệ sinh an toàn thực phẩm. 

 - Tham gia các Ban chỉ đạo: Y tế học đường; Phòng, chống tai nạn thương 

tích; Phòng, chống tác hại của thuốc lá, Hội Cựu chiến binh, Phong trào toàn 

dân đoàn kết xây dựng đời sống văn hóa... 

 - Tham gia các nhiệm vụ khác theo sự phân công của Phó Giám đốc Phụ 

trách Trung tâm Y tế. 

 Trung tâm Y tế huyện Phù Cát thông báo để các phòng chức năng, các bộ 

phận trực thuộc biết và thực hiện theo sự phân công công tác nói trên. 

 Thông báo này thay cho Thông báo số 57/TB-TTYT ngày 31/12/2018 của 

Trung tâm Y tế huyện Phù Cát./. 

 

 

Nơi nhận:                                                                          KT. GIÁM ĐỐC  

- Sở Y tế;       PHÓ GIÁM ĐỐC 
- Thường trực Huyện ủy; 

- Thường trực HĐND & UBND huyện;  báo cáo 

- UBND huyện; 

- Lãnh đạo TTYT;                                                                             

- Các khoa, phòng, trạm Y tế thuộc TTYT; 

- Trang TTĐT; 

- Lưu: VT.                                                                           

           Trần Thúc Khả                  
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